

[bookmark: _GoBack]公租房租金“收缴-入库”周对账机制    
（征求意见稿）

公租房租金对账机制是规范租金管理、保障资金安全、防范收缴风险的核心支撑，包含日常对账规范和长效管控两个层面，通过标准化对账流程、精细化数据管控，确保租金收缴数据真实可溯、账实相符，为公租房规范运营提供保障。
一.日常对账规范
1.明确对账时限和对账流程，制定标准化对账操作指引，明确对账责任人及分工；
2.细化对账内容，重点核对租金应收金额、实收金额、欠租金额及明细，确保账证、账账、账实一致；
3.加强部门协同，联动收缴、财务、运维等相关岗位，及时沟通对账过程中的疑问及差异；
4.目标是提升对账准确率，及时发现收缴数据偏差，减少数据错误引发的管理隐患；
二、长效管控机制
1.周对账制度：每周固定时间开展全面对账，核对当期租金收缴明细、到账数据与系统录入数据，形成对账台账；
2.差异核查：对不对账过程中发现的金额偏差、数据缺失、到账延迟等异常情况，明确核查时限和责任，及时核实处理并留存记录；
3.台账管控：建立完整的对账台账，详细记录对账时间、对账内容、差异情况、处理结果及责任人，确保对账过程可追溯；
4.复盘优化：每月汇总对账情况，分析差异产生的根源，优化对账流程和管控措施，完善操作规范；
该机制通过常态化对账、精准化差异处理和持续化复盘优化，有效防范租金数据失真、资金流失等风险，保障公租房租金管理的规范性、严谨性和可持续性。
